Position
Library and Resource Specialist

Description: The library position at La Paz entails working with our K-12" grade students and
teachers in general library literacy, library maintenance, and resource development/integration.

Skills and Experience

Experience conducting and teaching research using a variety of resources and strategies
Detail-oriented and able to prioritize and manage multiple tasks and projects simultaneously
Experience with library cataloging and/or database management

Familiarity with 1B research and writing guidelines and expectations (preferred)

Proficiency in English and Spanish (preferred)

General Library Maintenance and Development:

Develops a wide array of physical and electronic resources for the school’s use

Maintains tidiness and organization of library space

Assists students and faculty with resource search and selection

Uses and instructs others in the use of the resources available

Organizes library volunteers (parent committee)

Collaborates with teachers to teach information literacy and use the most effective forms of
information and communication technologies

K-6™ (Including but not limited to)

Facilitates “library time” where students come in to search for and choose best choice books
as well as engage in skills-building and reading-centered activities

Collaborates with teachers to help students develop research skills, gain access to
resources, and foster advancement in reading comprehension and a love of reading

712" (Including but not limited to)

Helps students develop research skills and responsible use of multimedia resources
supports students and teachers in proper documentation of student research using Modern
Language Association (MLA) format

Helps students and teachers find appropriate resources for school activities and research
projects

Supports International Baccalaureate (IB) Extended Essay (EE) Coordinator, Supervisors,
and students on various elements of the EE research



Posicién
Especialista en bibliotecas y recursos

Descripcion: El puesto de biblioteca en La Paz implica trabajar con nuestros
estudiantes y maestros de K-12 grado en alfabetizacion general de la biblioteca,
mantenimiento de la biblioteca y desarrollo / integracion de recursos. Hay un Comité de
la Biblioteca formado por padres que también ayudan con el componente de
mantenimiento de la Biblioteca.

Habilidades y experiencia

e Experiencia en la realizacidon y ensefanza de investigaciones utilizando una
variedad de recursos y estrategias.

e Orientado a los detalles y capaz de priorizar y administrar multiples tareas y
proyectos simultaneamente
Experiencia en catalogacion de bibliotecas y / o gestion de bases de datos.
Familiaridad con las directrices y expectativas de redaccion e investigacion del
IB (preferido)

e Competencia en inglés y espafiol (preferido)

Mantenimiento y desarrollo de bibliotecas generales:

e Desarrolla una amplia gama de recursos fisicos y electrénicos para uso de la
escuela.
Mantiene el orden y la organizacién del espacio de la biblioteca.
Ayuda a los estudiantes y profesores con la busqueda y seleccion de recursos
Utiliza e instruye a otros en el uso de los recursos disponibles.
Organiza a los voluntarios de la biblioteca (comité de padres)
Colabora con los maestros para ensefar alfabetizacion informacional y utilizar
las formas mas efectivas de tecnologias de la informacion y la comunicacion.

K-6to (Incluido pero no limitado a)

e Facilita el "tiempo en la biblioteca" donde los estudiantes entran para buscar y
elegir los mejores libros, asi como para participar en actividades de desarrollo de
habilidades y centradas en la lectura.

e Colabora con los maestros para ayudar a los estudiantes a desarrollar



habilidades de investigacion, obtener acceso a recursos y
fomentar el avance en la comprension lectora y el amor por
la lectura.

7.°a12. ° (Incluyendo pero no limitado a)

e Ayuda a los estudiantes a desarrollar habilidades de investigacion y uso
responsable de recursos multimedia.

e apoya a los estudiantes y maestros en la documentacién adecuada de la
investigacion de los estudiantes utilizando el formato de la Asociacion de
Idiomas Modernos (MLA)

e Ayuda a estudiantes y profesores a encontrar los recursos adecuados para las
actividades escolares y los proyectos de investigacion.

e Apoya al Coordinador de Ensayo Extendido (EE) del Bachillerato Internacional
(IB), a los supervisores y a los estudiantes en varios elementos del proceso de
investigacion y redaccion de EE.



